OBEC HORNE SRNIE

DRUZSTEVNA 430/1,914 42 HORNE SRNIE

Z ASADY PRE VYBAVOVANIE STAZNOSTI
V PODMIENKACH OBCE HORNE SRNIE

V Hornom Srni, september 2017



Obecné zastupitel'stvo obce Horné Srnie na zéklade § 11 ods. 1,2 a 5, § 23 ods. 1 zdkona ¢.
9/2010 Z.z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov s pouZitim ust. § 11 ods. 4 a § 18d
ods. 1 zdkona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
vydava tieto
Zasady pre vybavovanie staznosti v podmienkach obce Horné Srnie

CLANOK 1
UVODNE USTANOVENIE

Tieto Zasady pre vybavovanie staznosti v podmienkach obce Horné Srnie (dalej len
,zasady”) st zavazné pre organy obce, t.j. starostu a obecné zastupitel'stvo, dalej hlavného
kontroldra obce a pre organy obecného zastupitelstva vymedzené v ust. § 10 ods. 2 zadkona
SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov a zamestnancov
obce, ato pri: poddvani, vybavovani a kontrole vybavovania staznosti fyzickych osdb
alebo pravnickych osob. Vybavovanim staznosti sa rozumie prijimanie, evidencia,
preSetrovanie a vybavenie staznosti. Vybavenim staZznosti sa rozumie vratenie, odlozenie
staznosti, oznamenie vysledku preSetrenia staznosti alebo ozndmenie vysledku
prekontrolovania spravnosti vybavenia predchadzajtcej staznosti.

CLANOK 2
STAZNOST

1. Staznostou je také podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby, ktoré spitia
podmienky uréené platnou pravnou upravou — zakona ¢. 9/2010 Z.z. o staznostiach
v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zdkon o staznostiach”). Kazdé podanie
tyzickej osoby alebo pravnickej osoby sa pritom posudzuje vZdy podla jeho obsahu
bez ohl'adu na jeho oznacenie (§3 ods. 2 cit. zdkona).

2. Podania, ktoré nie st staznostou sa vybavuju osobitnym postupom v sulade s platnou
pravnou upravou.

3. Formalne aobsahové ndlezitosti si stanovené vust. § 5 ods. 1 az 5 zakona
o staznostiach.

CLANOK 3
PODAVANIE STAZNOSTI

1. Staznost sa podava na Obecny trad obce Horné Srnie, Druzstevna 430/1, kancelaria
podatelne na 1. poschodi, e-mailova adresa: urad@hornesrnie.sk.

2. Staznost musi byt pisomna.

3. Staznost mozZno podat v listinnej alebo elektronickej podobe.

4. Ak sa stazovatel dostavi na obec osobne podat staznost, ktorit nema vyhotovenu
pisomne, obec postupuje podla § 5 ods. 7 zdkona o staznostiach. Prislusnym
zamestnancom je pracovnicka podatelne.

5. Staznost podana v elektronickej podobe:



mailto:urad@hornesrnie.sk

a) musi byt staZovatelom autorizovana podla § 23 ods. 1 zak. ¢ 305/2013 Z.z.
o elektronickej podobe vykonu poOsobnosti organov verejnej moci a o zmene
a doplneni niektorych predpisov (dalej len ,zdkon o e-Governmente) v zneni
neskorsich predpisov, alebo

b) odosland prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje uspesSnu
autentifikaciu staZovatela.

V pripade, Ze staznost v elektronickej podobe nie je podana v sulade s bodom 5 tohto

clanku, stazovatel ju musi potvrdit do piatich pracovnych dni od jej podania, a to:

a) vlastnoru¢nym podpisom, alebo

b) jej autorizaciou podla § 23 ods. 1 zdkona o e-Governmente, alebo

c) jej odoslanim prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyZzaduje uspesnu
autentifikaciu staZovatela.

V pripade nepotvrdenia staznosti podla bodu 6 tohto clanku sa staznost odloZi.

O odloZeni staznosti a dovodoch jej odloZenie obec pisomne upovedomi staZovatela

do 15 pracovnych dni od odloZenia. Obec odloZi staznost podana v elektronickej

podobe, ak potvrdenie staznosti obsahuje iné tudaje ako staznost podana

v elektronickej podobe.

Lehota na vybavenie staznosti zac¢ina plynut prvym pracovnym dnom nasledujtcich

po dni dorucenia potvrdenia staznosti.

Ak podavatel staznosti poziada o utajenie svojej totoZnosti, obec postupuje podla § 8

zakona o staznostiach.

CLANOK 4
PRIJIMANIE A EVIDENCIA STAZNOSTI

Obec prijima staznosti v podatelni obecného uradu kazdy pracovny den pocas
uradnych hodin.

Kazd4 prijata staznost musi byt zaevidovana v registratirnom denniku a nasledne aj v
,Centralnej evidencii staznosti” vedenej v stilade so zakonom o staznostiach.

Za vedenie centralnej evidencie staznosti zodpoveda zamestnanec obce, ktorého
pisomne poveri starosta obce.

Kazda staznost sa zakladd do spisového obalu. Spisovy obal zakladd zamestnanec,
ktory vo veci kona. BlizSie podrobnosti nakladania so zaevidovanymi staznostami a
evidencie spisov obsahuje Smernica starostu obce o registratirnom poriadku
Obecného uradu v Hornom Srni, ktory sa primerane pouZije aj na spisovi agendu
staznosti v podmienkach obce Horné Srnie.

Kazda prijata staznost sa posudi a posudzuje podla jej obsahu.
PodTla obsahu sa kazda staznost vybavi:

a) vratenim staznosti alebo

b) odlozenim staznosti alebo

¢) oznamenim vysledku presetrenia staznosti alebo



d) ozndmenim vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia predchadzajucej
staznosti.

Opakovana staznost a dalSia opakovana staznost sa vybaveni podla § 21 zakona
o staznostiach.

CLANOK 5
SPISY NA USEKU STAZNOSTI

Ak sa spis celkom alebo scasti znicil alebo stratil, vykona sa rekonstrukcia spisu podla
zaznamov v registri a inych evidenénych pomockach, podla suvisiacich spisov a inych
Setreni vykonanych obcou.

V centrélnej evidencii staznosti obce, spisoch vedenych o staznostiach, registroch ani
inych evidenénych pomockach sa nesmuti odstraniovat trvalé zdpisy, vytrhavat strany
ani vymienat listy.

Zapisy v spisoch, registroch alebo inych evidenénych pomdckach sa vykonaju ihned,
ako sa ten, kto ma zdpis urobit, dozvie o skutocnosti rozhodnej pre zapis. Zapisy sa
robia trvalym sposobom tak, aby boli dobre viditeIné, ¢itatelné, nezamienali sa s inymi
zapismi a neposkodzovali obsah pisomnosti. Ten, kto zapis robi, zapis podpise.

Nespravne zapisy mozno opravit len tak, Ze zostane ¢itatelny povodny zapis; ten, kto
opravu vykonal, urobi vedla opravy zaznam , Opravu vykonal”, uvedie deni opravy
a podpiSe sa. V tych pisomnostiach, ktoré treba vratit sa trvalé zapisy nerobia. Tieto
zapisy sa urobia v ich kopiach, pripadne v zdznamoch o ich obsahu, ktoré sa k nim
pripoja. Ak obsah pisomnosti zaloZenej do spisu ¢asom prestane byt citatelny, pripoji
sa k nej kopia.

CLANOK 6
PRESETROVANIE A VYBAVOVANIE STAZNOSTI
Staznosti tykajtice sa ¢innosti zamestnancov obce presetruje a vybavuje starosta obce.

Staznosti proti starostovi obce, pokial ide o preneseny vykon Statnej spravy presetruje
a vybavuje najbliz$i organ Statnej spravy (spravidla odvolaci organ) s kontrolnou
pravomocou a ak takyto orgdn nie je, tak staznosti preSetruje a vybavuje ustredny
organ Statnej spravy pre kontrolu vybavovania staznosti — Urad Vlady Slovenskej
republiky.

Staznosti proti starostovi obce, pokial ide o vykon samospravy presetruje a vybavuje
komisia obecného zastupitel'stva.

Staznosti tykajace sa ¢innosti riaditela Skoly alebo Skolského zariadenia s pravnou
subjektivitou vybavuje starosta obce. V pripade potreby poziada o pomoc pri
preSetrovani staznosti prislusnt Statnu $kolskt inspekciu alebo okresny tirad v sidle
kraja.

Staznosti tykajuce sa ¢innosti hlavného kontrolora obce presetruje a vybavuje komisia
obecného zastupitelstva.



10.

11.

Staznosti tykajuce sa cinnosti jednotlivych poslancov obecného zastupitelstva
vybavuje komisia obecného zastupitel'stva.

StaZnosti tykajuice sa ¢innosti obecného zastupitelstva pri prenesenom vykone Statnej
spravy preSetruje a vybavuje najbliZsi organ Statnej spravy (spravidla odvolaci organ)
s kontrolnou pravomocou, a ak takyto organ nie je, tak staznosti presetruje a vybavuje
tstredny organ statnej spravy pre kontrolu vybavovania staznosti — Urad V1ady SR.

StaZnosti tykajuce sa cinnosti obecného zastupitelstva pri vykone samospravy
presetruje a vybavuje komisia obecného zastupitel'stva.

Na vybavovanie opakovanej staznosti je prislusny organ a zamestnanec, ktory vybavil
predchadzajacu staznost.

StaZnost nesmie byt pridelend na predetrenie a vybavenie tomu, proti komu smeruje,
ani zamestnancovi v jeho riadiacej posobnosti.

Ten, kto je staznost povinny vybavovat podla tychto zasad, je povinny bezodkladne
oznamit skuto¢nosti, na zaklade ktorych je podla § 12 ods. 2 zdkona o staZznostiach
vyltceny z preSetrovania a vybavovania staZznosti starostovi obce. Starosta obce
v sulade s tymito zdsadami rozhodne, komu bude staznost pridelend na vybavenie,
alebo vec sdm vybavi.

CLANOK 7
STAZNOST PROTI VYBAVOVANIU STAZNOSTI

Staznost proti vybaveniu staZznosti vybavuje starosta obce.

Staznost proti vybaveniu staznosti starostom obce je v sulade s § 22 ods. 3 zdkona
o staznostiach prislusny vybavit, pokial ide o preneseny vykon Statnej spravy, najblizsi
nadriadeny organ alebo ustredny orgdn Statnej spravy pre kontrolu vybavovania
staznosti.

StaZnosti proti vybaveniu staZznosti starostom obce je v stilade s § 22 ods. 3 zdkona
o staznostiach prislusna vybavit, pokial ide osamosprdavu, komisia obecného
zastupitel'stva.

Dalsiu staZnost proti vybavovaniu staznosti obec odlozi. O tejto skutocnosti bude
staZovatel pisomne upovedomeny.

Dalsiu staznost proti vybavovaniu staznosti vybavuje starosta obce.

Dalsiu staznost proti vybaveniu staZnosti starostom obce je v sulade s § 22 ods. 5
zakona o staznostiach prislusny vybavit, pokial ide o preneseny vykon Statnej spravy,
najbliz§i nadriadeny organ alebo ustredny organ Statnej spravy pre kontrolu
vybavovania staznosti.

Dalsiu staznost proti vybavovaniu staznosti starostom obce je v stilade s § 22 ods. 5
zakona o staznostiach prislusna vybavit, pokial ide o samospravu, komisia obecného
zastupitel'stva.



CLANOK 8
LEHOTY

Obec staznost vybavuje ihned po tom, ¢o ma kompletne zosumarizované podklady
a vykonal potrebné dokazovanie, najneskor vsak v lehote do 60 pracovnych dni.
Z dovodu narocnosti na preSetrenie staznosti je mozné lehotu 60 pracovnych dni
prediZit o 30 pracovnych dni.

O prediZeni lehoty rozhoduje pisomne starosta obce po postideni dévodov uvedenych
v pisomnej Ziadosti vybavujuceho zamestnanca, pricom Ziadost i pisomny sthlas sa
zakladaja do spisu.

Starosta obce bezodkladne pisomne oznami — doporucenou zasielkou — staZovatelovi
prediZenie lehoty s uvedenim dévodu prediZenia lehoty.

CLANOK 9
KOMISIA OBECNEHO ZASTUPITELSTVA

Zriaduje sa osobitnd komisia obecného zastupitelstva na tseku preSetrovania
a vybavovania staznosti s ndzvom: ,,Komisia pre staznosti v podmienkach obce Horné
Srnie”.

Komisia sa skladd minimalne z 3 ¢lenov a 2 ndhradnikov. Poradie ndhradnikov urdi
obecné zastupitelstvo.

Clenov komisie i ndhradnikov voli obecné zastupitelstvo vylu¢ne z radov poslancov
obecného zastupitelstva.

V pripade, Ze sa staznost dotyka niektorého z ¢lenov komisie, nastupuje na jeho miesto
,ad hoc” prvy ndhradnik. Clenom komisie nemodze byt poslanec obecného
zastupitelstva, voci ktorému staznost smeruje.

Komisia sa schadza podla potreby a to tak, aby boli zachované zdkonné lehoty pre
vybavovanie staznosti.

Komisiu zvoldva pisomne predseda komisie. Administrativnu, organiza¢nt a pravnu
agendu spojentt srokovanim arozhodovanim komisie zabezpecuje obecny urad.
Obecny urad je povinny zabezpecit vSetky potrebné a materidlne podmienky pre
bezproblémovy chod a ¢innost tejto komisie.

CLANOK 10
SPOLOCNE USTANOVENIA

Pokial tieto zasady neupravuju blizsi postup pri presetrovani a vybavovani staznosti,
pouzije sa zakon o staznostiach.

Podanie staznosti sa nesmie stat podnetom ani dévodom na vyvodzovanie dosledkov,
ktoré by stazovatelovi spdsobili akiikol'vek ujmu.



CLANOK 11
Z AVERECNE USTANOVENIA

1. Zmeny a doplnky tychto zasad schvaluje Obecné zastupitelstvo obce Horné Srnie.

2. Na tychto zasadach sa uznieslo Obecné zastupitel'stvo obce Horné Srnie dna 26.9.2017
uznesenim cislo 199.

3. Nadobudnutim u¢innosti tychto zasad stracaju platnost Zasady pri vybavovani
staznosti v podmienkach Obce Horné Srnie zo dnia 29.7.2010.

4. PodIa tychto zasad st povinné postupovat vSetky osoby odo dnia ich tcinnosti.

5. Tieto zasady nadobudaju t€¢innost diiom 1. oktobra 2017.

V Hornom Srni dnia 27.9.2017

Jozef Huserka
starosta obce



PRILOHA €. 1 — ODLOZENIE STAZNOSTI — UPOVEDOMENIE

OBEC HORNE SRNIE

OBECNY URAD DRUZSTEVNA 430/1 914 42 HORNE SRNIE

meno a priezvisko stazovatela

adresa
Vas list ¢islo/zo dna Nase cislo Vybavuje/Telefon Horné Srnie
VEC
Odlozenie staznosti — upovedomenie
Dria bola obci Horné Srnie dorucena Vasa staznost vo

veci

Po posudeni Vasej staznosti bolo zistené, ze

(Uviest text prislusného ustanovenia zikona o staznostiach, na zdklade ktorého dochddza
k odloZeniu staznosti.)

Z uvedeného dévodu obec Vasu staznost odkladd v sulade s § 6 ods. 1 pism. (uviest
prislusné pismeno) zdkona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach.

meno, priezvisko a podpis starostu obce



PRILOHA C. 2 —ZAZNAM O ODLOZEN{ STAZNOSTI

OBEC HORNE SRNIE

OBECNY URAD DRUZSTEVNA 430/1 914 42 HORNE SRNIE

Vas list ¢islo/zo dna Nase cislo Vybavuje/Telefon Horné Srnie

Zaznam o odloZeni staznosti

Obec Horné Srnie v stlade s § 6 ods. 1 pism. (uviest prislusné pismeno) zdkona ¢.
9/2010 Z. z. o staznostiach

odklada

staznost stazovatela ,
v ktorej

z dovodu, ze predmetna staznost

[Uwviest text prislusného ustanovenia:

a) neobsahuje ndleZitosti podla § 5 ods. 2, a ak ide o staznost podanii v elektronickej podobe, aj
podla § 5 ods. 4 alebo ods. 5,

b) zisti, Ze vo veci, ktord je predmetom staznosti, konal alebo kona siud, prokuratiira, iny orgdan
¢inny v trestnom konani alebo kond iny orgdn verejnej spravy,

c) zisti, Ze staznost sa tyka inej osoby, nez ktord ju podala a nie je priloZené splnomocnenie
podla § 5 ods. 9,

d) od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v den jej dorucenia viac ako pat
rokov,

e) ide o dalsiu opakovanii staznost podla § 21 ods. 6,

f) ide o staznost proti vybavovaniu staznosti podla § 22 ods. 3,

g) ide o dalSiu staznost proti vybavovaniu staznosti podla § 22 ods. 5,

h) mu bola zasland na vedomie,

i) stazovatel neposkytol spoluprdcu podla § 16 ods. 1 alebo ak spoluprdcu neposkytol v lehote
podla § 16 ods. 2 alebo

j) stazovatel neudelil siihlas podla § 8 ods. 2.]

Zaznam vyhotovil: (meno, priezvisko a podpis )




PRILOHA €. 3—POSTUPENIE STAZNOSTI

OBEC HORNE SRNIE

OBECNY URAD DRUZSTEVNA 430/1 914 42 HORNE SRNIE
organ VS
Vas list cislo/zo dna Nase cislo Vybavuje/Telefon Horné Srnie
VEC

Postapenie staznosti

Na obec Horné Srnie bola dna dorucena staznost od stazovatela

(uviest stazovateln), v ktorej poukazuje na

(uviest

predmet staznosti).

Podla zdkona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach Vam predmetnt staznost postupujeme
na vybavenie ako organu prisluSnému na jej vybavenie v stlade s zakona ¢.
9/2010 Z. z. o staznostiach.

(uvedie sa konkrétne ustanovenie, na zaklade ktorého sa staznost postupuje orgianu verejnej spravy)

O postupeni staznosti upovedomujeme stazovatela v stilade so zdkonom ¢. 9/2010
Z. z. o staznostiach.

meno, priezvisko a podpis starostu obce

Priloha
Staznost



PRILOHA C. 4 — PREDLZENIE LEHOTY — OZNAMENIE

OBEC HORNE SRNIE

OBECNY URAD DRUZSTEVNA 430/1 914 42 HORNE SRNIE

meno a priezvisko stazovatela

adresa
Vas list cislo/zo dna Nase cislo Vybavuje/Telefon Horné Srnie
VEC
Predlzenie lehoty — ozndmenie
Drna bola obci Horné Srnie dorucena Vasa staznost vo veci

Pri preSetrovani VaSej staznosti bolo zistené, Ze VasSa staznost je ndrocnd na
presetrenie, preto Vam oznamujem predlzenie zdkonnej lehoty na jej preSetrenie o 30
pracovnych dni.

PrediZenie zdkonnej lehoty je nevyhnutné z dévodu

(uvedie sa dovod, napr. Ze je nutné predvolat svedkov, Ze je nutné ziskat listinné dokazy, Ze
zamestnanec obce, ktory preSetroval staznost, je dlhodobo prdceneschopny a pod.).

meno, priezvisko a podpis starostu obce



PRILOHA C.5—VYZVA NA SPOLUPRACU

OBEC HORNE SRNIE

OBECNY URAD DRUZSTEVNA 430/1 914 42 HORNE SRNIE

meno a priezvisko staZovatela

adresa
Vas list cislo/zo dna Nase cislo Vybavuje/Telefon Horné Srnie
VEC
Vyvzva na spolupracu
Drna bola na obec Horné Srnie dorucena Vasa staznost vo veci

Nakolko vo Vasej staznosti chybaji informacie potrebné na presetrenie staznosti
arovnako je potrebné vysvetlenie niektorych skutocnosti, ktoré vo svojej staznosti
uvadzate, vyzyvam Vas na spoluprdcu pri vybavovani Vasej staznosti. Sposob
poskytnutia spoluprace je:

a) doplnenie Vasej staznosti o tieto informacie:

1.

2.

3.

b) poskytnutie doplnujtcich informdcii na stretnuti, ktoré sa uskutocni na Obecnom urade
v Hornom Srni, v kancelarii dna 0 hod.

Informadcie potrebné pre doplnenie Vasej staznosti ndm zaslite na adresu Obec
Horné Srnie, Druzstevna 430/1, 914 42 Horné Srnie v lehote desat pracovnych dni od
dorucenia tejto vyzvy na spolupracu.

Zaroven Vam oznamujem, Ze podla zdkona o staznostiach v ¢ase od odoslania
vyzvy na poskytnutie spoluprace do jej poskytnutia lehota na vybavenie staznosti
neplynie.

Ak spolupracu neposkytnete alebo ju neposkytnete v stanovenej lehote, staznost
odlozime podla § 6 ods. 1 pism. i) zdkona o staznostiach.

meno, priezvisko a podpis starostu obce



PRILOHA C. 6 —VYZVA NA SPOLUPRACU

OBEC HORNE SRNIE

OBECNY URAD DRUZSTEVNA 430/1 914 42 HORNE SRNIE

meno a priezvisko staZovatela

adresa
Vas list cislo/zo dna Nase cislo Vybavuje/Telefon Horné Srnie
VEC
Vyzva na spolupracu — urcenie novej lehoty
Dna bola na obec Horné Srnie dorucena Vasa staznost vo veci

KedZe vo VasSej staznosti chybali informdcie potrebné na preSetrenie staznosti
arovnako bolo potrebné vysvetlenie niektorych skutocénosti, ktoré vo svojej staznosti
uvadzate, listom zo dna sme Vas vyzvali na spolupracu pri

vybavovani Vasej staZznosti s uré¢enim spoésobu poskytnutia spoluprace.

Ozndmili sme Vam lehotu na poskytnutie informadcii potrebnych pre doplnenie
Vasej staznosti — desat pracovnych dni od dorucenia tejto vyzvy na spolupracu.

Listom zo dna ste ndm oznamili vdzne dovody, pre ktoré nebudete
moct poskytnut nami pozadované informadcie v pozadovanej lehote a poziadali ste nas
o urcenie novej lehoty. (mozete uviest, o aké dovody islo)

Vasej Ziadosti vyhovujeme a ur¢ujeme Vam novu lehotu na poskytnutie informacii
(uvediete lehotu)

Zaroven Vam oznamujeme, Ze podla zdkona o staznostiach v ¢ase od odoslania
vyzvy na poskytnutie spoluprace do jej poskytnutia lehota na vybavenie staznosti
neplynie.

Ak spolupracu neposkytnete alebo ju neposkytnete v stanovenej lehote, staznost
odlozime podla § 6 ods. 1 pism. i) zdkona o staznostiach.

meno, priezvisko a podpis starostu obce



PRILOHA C. 7 — PRERUSENIE PLYNUTIA LEHOTY NA VYBAVENIE STAZNOSTI — OZNAMENIE

OBEC HORNE SRNIE

OBECNY URAD DRUZSTEVNA 430/1 914 42 HORNE SRNIE

meno a priezvisko stazovatela
adresa

Vas list ¢islo/zo dna Nase cislo Vybavuje/Telefon Horné Srnie

VEC

Prerusenie plynutia lehoty na vybavenie staznosti — oznamenie

Obec Horné Srnie v zmysle § 17 zdkona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach (dalej len ,zakon
o staznostiach”) poziadal OVS (uviest presne, o ktory OVS ide) listom ¢. zo dna
o poskytnutie vyjadrenia, ako aj dokladov potrebnych na vybavenie Vasej

staznosti:

1.

2.

3.

OVS je povinny poskytnut obci sucinnost pri vybavovani staznosti
do 10 pracovnych dni od dorucenia ziadosti o sti¢innost.
Na zdklade uvedeného Vam oznamujeme, Ze podla § 17 ods. 4 zdkona o

staznostiach v case od odoslania Ziadosti o poskytnutie sucinnosti do jej poskytnutia
lehota na vybavenie staznosti neplynie.

meno, priezvisko a podpis starostu obce



PRILOHA C. 8 — POSKYTNUTIE SUCINNOSTI

OBEC HORNE SRNIE

OBECNY URAD DRUZSTEVNA 430/1 914 42 HORNE SRNIE
organ VS
Va3 list éislo/zo dita Nase &islo Vybavuje/Telefén Horné Srnie
VEC

Poskytnutie suéinnosti

Dna bola na obec Horné Srnie dorucena staznost stazovatela

VO veci

Vo veci vybavenia staZnosti je potrebna Vasa sucinnost; sposob poskytnutia stcinnosti
— poskytnutie dokladov:

1.

2.

3.

a vyjadrenia vo veci

Sacinnost v pozadovanej veci Vas ziadam poskytnut najneskér do desiatich
pracovnych dni od dorucenia tejto Ziadosti.

meno, priezvisko a podpis starostu obce



PRILOHA C. 9 — NEMOZNOST PRESETRENIA STAZNOSTI

OBEC HORNE SRNIE

OBECNY URAD DRUZSTEVNA 430/1 914 42 HORNE SRNIE

meno a priezvisko staZovatela

adresa
Vas list cislo/zo dia Nase cislo Vybavuje/Telefon Horné Srnie
VEC
Nemoznost preSetrenia staznosti
Dria bola na obec Horné Srnie dorucena staznost stazovatela

VO vecl

Pri preSetrovani Vasej staznosti sa zistilo, Ze nie je mozné Vasu staznost preSetrit.
Doévodom nemoznosti presetrenia Vasej staznosti je

(uvedil sa konkrétne dovody, preco nie je mozné zistit skutocny stav veci a jeho silad so vseobecne
zdviznymi pravnymi predpismi, napr. Ze ide o tvrdenie proti tvrdeniu a niet inej skutocnosti
potvrdzujiicej pravdivost tvrdeni wvedenych v staznosti, ze nie su listinné dokazy, ktoré by
preukazovali skutocnost, ktoru staZovatel’ wvddza a pod.)

Do6vod nemoznosti preSetrenia Vasej staznosti Vam oznamujeme v zmysle § 18 ods.
2 zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach.

meno, priezvisko a podpis starostu obce



PRILOHA C. 10 — ZAPISNICA O PRESETRENI STAZNOSTI

OBEC HORNE SRNIE

OBECNY URAD DRUZSTEVNA 430/1 914 42 HORNE SRNIE

Vas list ¢islo/zo dna Nase cislo Vybavuje/Telefon Horné Srnie

Zapisnica o preSetreni staznosti

1. Osoba prislusna na vybavenie staznosti:

2. Predmet staznosti, proti komu smeruje:

3. OVS, v ktorom sa staznost preSetrovala:

4. Miesto a spdsob presetrenia:

5. Obdobie presetrovania:

6. Preukazané zistenia:

7. Men3, priezviskd, funkcie a podpisy zamestnancov OVS, ktori vykondvali preSetrenie:

8. Meno, priezvisko a podpis starostu, nim splnomocneného zastupcu OVS, prip.
dalSich zamestnancov OVS, ktorych sa zistenia tykaju a ktori boli obozndmeni
s obsahom zapisnice:

9. Udaje o vykonani obozndmenia s obsahom staznosti toho, proti komu staznost
smeruje (Cas, spOsob, rozsah):

10. Obsah vyjadrenia k staznosti toho, proti komu staznost smeruje (ak bolo podané):

11. Povinnosti, ktoré sa ukladaju v lehote do:

prijat opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a priéin ich vzniku,

a

b. urcif osobu zodpovednu za zistené nedostatky,

c. predlozit prijaté opatrenia zamestnancovi OVS presetrujucemu staznost,

d. predlozit zamestnancovi OVS preSetrujicemu staznost spravu o splneni opatreni a
uplatneni pravnej zodpovednosti

(uviest' v pripade zistenia nedostatkov, t. j. opodstatnenosti staznosti).



12. Udaj o odmietnuti ztcéastnenych zamestnancov OVS ainych o0s6b oboznamit sa
s obsahom zapisnice, splnit povinnosti podla uvedeného bodu alebo podpisat zapisnicu
(uviest v pripade, ak dojde k tejto skutocnosti):

13. Potvrdenie o odovzdani dokladov:

14. Den vyhotovenia zapisnice:

15. Podpis osoby, ktora vyhotovila zapisnicu:

16. Zapisnica bola vypracovana v 3 rovnopisoch, ktoré buda dorucené:

Udaje o prerokovani zapisnice:

Zapisnica o preSetreni staznosti bola prerokovana dna:

Datum a miesto prerokovania

Zucastneni zamestnanci OVS a iné osoby (mena, priezviska, funkcie):

Udaje o priebehu a vysledkoch prerokovania, prip. vyjadrenia zucastnenych
zamestnancov a inych o0sob:

Podpisy zucastnenych zamestnancov OVS a inych osdb

18



PRILOHA C. 11— ZAPISNICA O PRESETRENI STAZNOSTI

OBEC HORNE SRNIE

OBECNY URAD DRUZSTEVNA 430/1 914 42 HORNE SRNIE

Vas list ¢islo/zo dna Nase cislo Vybavuje/Telefon Horné Srnie

Zapisnica o preSetreni staznosti

Dna bolo na obec Horné Srnie dorucené podanie od staZovatela
(uvediete meno, priezvisko, adresa staZovateln), ktoré bolo obcou dna
zaevidované v centralnej evidencii staznosti a pridelené na vybavenie zamestnancovi
(uvediete, komu bola staznost pridelend na vybavenie).

Stazovatel vo svojej staznosti uvadza

(uvediete predmet staznosti a uvediete, proti komu staznost smeruje)

PreSetrovanie staznosti sa uskutocnilo v:

PreSetrovanie staznosti vykonali:

Termin preSetrovania staznosti:

S obsahom staznosti bol obozndmeny dna zamestnanec  obce
(uvediete zamestnanca, voci ktorému smeruje staznost).

Pocas preSetrovania staznosti bol zisteny skutkovy stav, ktory bol preukazany
nasledovnymi dokladmi:

(uvediete, co ste presetrovanim zistili a na zdklade ¢oho a akych dokladov ste to zistili)

PreSetrenim staznosti bolo preukazané, ze ¢innost/nec¢innost OVS:

a) bola v sdlade so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi - staznost je
neopodstatnena,

b) bola v rozpore so vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi (uvedii sa konkrétne
ustanovenia vSeobecne zdvizného pravneho predpisu) — staznost je opodstatnena,



c) pri zistovani, ¢i ¢innost/nec¢innost OVS bola v stlade alebo v rozpore so vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi, bolo zistené, Ze staZnost nie je mozné preSetrit, pretoZe
nebolo mozné zistit aoverit Vami uvaddzanu skutocnost ajej sulad so vseobecne
zavaznymi pravnymi predpismi alebo nebola zistena skutocnost potvrdzujica pravdivost
tvrdenia staZovatela voci tvrdeniu dotknutej osoby

Staznost nebolo moZné presetrit z dovodu
(uvediete dovody, napr. skartované materidly, odmietnutd spoluprdca, odmietnutd sucinnost alebo
iné objektivne priciny)

(ak bola staznost opodstatnend, uvediete .... ).

Veduci OVS je povinny v lehote do:

a) prijat opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku,

b) urcit osobu zodpovednu za zistené nedostatky,

C) predlozit prijaté opatrenia zamestnancovi preSetrujicemu staznost,

d) predlozit zamestnancovi preSetrujucemu staznost spravu o splneni opatreni a

uplatneni pravnej zodpovednosti.

Doklady odovzdané na preSetrenie staznosti boli odovzdané dna a
prevzaté dna

Zapisnica bola prerokovana dnia

(uved'te datum prerokovania, pri neopodstatnenej staznosti sa uvdidza ako ddtum prerokovania der
podpisania zdpisnice).

Veduci OVS:

a) sa odmietol obozndmit so zapisnicou,

b) odmietol splnit povinnosti podla § 19 ods. 1 pism. 1) zdkona o staznostiach,
c) odmietol zapisnicu podpisat.

Datum

(uved'te vzniknuti situdciu v alternativach, ked’ zdpisnicu vediici OVS odmietol podpisat, uvedie
sa dert odmietnutia podpisania zdpisnice)

20



PRILOHA C. 12 — OZNAMENIE VYSLEDKU VYBAVENIA STAZNOSTI

OBEC HORNE SRNIE

OBECNY URAD DRUZSTEVNA 430/1 914 42 HORNE SRNIE

meno a priezvisko stazovatela

adresa
Vas list ¢islo/zo dna Nase cislo Vybavuje/Telefon Horné Srnie
VEC
Oznamenie vysledku vybavenia staznosti
Na obec Horné Srnie bola dna dorucena staznost od stazovatela

(uviest stazovateln), v ktorej poukazuje na

(uviest predmet staznosti).

Setrenim staznosti dna bolo zistené, Ze Vasa staznost je

(uvediete, ¢i opodstatnend alebo neopodstatnend).

Odovodnenie vysledku preSetrenia staznosti:

[Uvediete konkrétne zistenia a siilad, resp. nesiilad so vSeobecne zdviznymi pravnymi predpismi,
pripadne ¢o bolo odstrdanené v priebehu Setrenia — podla zdpisnice. V pripade opodstatnenej
staznosti uviest, Ze boli uloZené povinnosti podla § 19 ods. 1 pism. i).]

meno, priezvisko a podpis starostu obce



PRILOHA €. 13— ZAZNAM O PREKONTROLOVANI SPRAVNOSTI VYBAVENIA PREDCHADZAJUCEJ STAZNOSTI

OBEC HORNE SRNIE

OBECNY URAD DRUZSTEVNA 430/1 914 42 HORNE SRNIE
Vas list ¢islo/zo dna Nase cislo Vybavuje/Telefon Horné Srnie
ZAZNAM

o prekontrolovani spravnosti vybavenia predchadzajtcej staznosti

Dna bola na obec Horné Srnie dorucena opakovana staznost od
staZovatela

(uviest stazovateln), v ktorej poukazuje na (uviest predmet
staznosti).

Prekontrolovanim predchadzajticej staznosti bolo zistené, Ze:

1. predchéddzajtca staznost bola vybavena spravne

- stazovatel'ovi sa vysledok pisomne ozndmi,

2. predchadzajtica staznost nebola vybavena spravne

- uvedti sa zistenia,

- opakovand staznost sa presetri a vybavi,

- vyrozumie sa po presetreni a vybaveni opakovanej staznosti.

Predchadzajtcu staznost prekontroloval:
(uvedie sa podpis, meno, priezvisko a funkcia zamestnanca, resp. zamestnancov, ktori
prekontrolovali opakovanii staznost)




PRILOHA C. 14 — OZNAMENIE VYSLEDKU PREKONTROLOVANIA SPRAVNOSTI VYBAVENIA PREDCHADZAJUCEJ STAZNOSTI

OBEC HORNE SRNIE

OBECNY URAD DRUZSTEVNA 430/1 914 42 HORNE SRNIE

meno a priezvisko stazovatela
adresa

Vas list ¢islo/zo dna Nase cislo Vybavuje/Telefon Horné Srnie

VEC
Oznamenie vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia predchadzajicej staznosti
— oznamenie

Dna bola na obec Horné Srnie dorucend Vasa opakovana
staznost, v ktorej poukazujete na (uviest' predmet
staznosti).

Prekontrolovanim predchdadzajticej staznosti bolo zistené, Ze Vasa predchadzajiica
staznost bola vybavend sprdvne (v odévodneni strucne uviest dovody spravnosti vybavenia
predchddzajiicej staznosti, ktorymi sa vyvratili tvrdenia staZovatela).

Vysledok prekontrolovania predchadzajicej staznosti Vam v zmysle § 21 ods. 3

zdkona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach oznamujeme a zdroven Vas poucujeme, Ze dalSia
opakovana staznost sa odloZi podla § 6 ods. 1 pism. e) zdkona o staZnostiach.

meno, priezvisko a podpis starostu obce






