OBEC HORNE SRNIE
Obecny urad, Druzstevna 430/1, 914 42 Horné Srnie

Vnutorny predpis ¢. 3/2026/VS

KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
OBECNEJ KNIZNICE V HORNOM SRNi

V Hornom Srni, april 2026



Nazov a sidlo organizdcie Obec Horné Srnie, Druzstevna 430/1, 914 42 Horné Srnie

Poradové cislo vnutorného predpisu 3/2026/VS

Vypracovala Mgr. Dominika Mynarova, Ing. Silvia Kebiskova

Schvalil Obecné zastupitel'stvo v Hornom Srni dia 28.4.2026 uznesenim
¢.232

Ddatum vyhotovenia vnutorného predpisu 21.4.2026

Ucinnost vmitorného predpisu od 1.5.2026

Rusi sa vnutorny predpis Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok Obecnej kniznice v Hornom Srni
7o dna 26.2.2014

Prilohy 1

V zmysle § 16 ods. 10 zékona ¢. 126/2015 Z.z. o kniZniciach a o zmene a doplneni zdkona ¢. 206/2009
Z. z. 0 muzeach a o galériach a o ochrane predmetov kultiirnej hodnoty a o zmene zdkona Slovenskej
narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorSich predpisov v zneni zédkona ¢. 38/2014
Z.z. a&l. 6 ods. 1 Statitu Obecnej kniznice v Hornom Srni vydava Obec Horné Srnie

KnizZni¢ny a vypozZi¢ny poriadok Obecnej kniZnice v Hornom Srni.
KNIZNICNY PORIADOK

Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

1. Kniznica je kultirna, informacna a vzdelavacia institicia, ktora dopifla, odborne eviduje,
spracovava, uchovava, ochranuje, vyuziva a spristupniuje svoj knizni¢ny fond, poskytuje knizni¢no-
informac¢né sluzby, napomaha uspokojovat’ kultirne, informacné, vedeckovyskumné a vzdelavacie
potreby pouzivatel'ov a podporuje ich celozivotné vzdelavanie, informacni gramotnost’, tvorivy
osobny rozvoj a jazykovl rozmanitost’.

2. KniZzni¢ny poriadok Obecnej kniznice v Hornom Srni (dalej kniZznica), ktorého sucastou je
vypozi¢ny poriadok, upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej pouzivatelov.

3. KniZnica zabezpeci uverejnenie knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku na viditelnom mieste vo
svojich priestoroch a na webovej stranke obce. V knizni¢nom a vypozi¢nom poriadku kniZnica
upravi sposob, rozsah a thradu za poskytovanie kniZzni¢no-informacnych sluZieb.

1. Obecna kniznica v Hornom Srni je univerzalnou verejnou kniznicou obce. Jej zriadovatelom je
Obec Horné Srnie. KniZnica je organiza¢nou zloZkou Obecného uradu v Hornom Srni.

2. KhniZnica poskytuje svoje sluzby v priestoroch Obecného tradu v Hornom Srni, DruZstevna 430/1,
Horné Srnie.

4. Zékladnym poslanim kniZnice je prostrednictvom kniZni¢no-informacénych sluzieb (d’alej sluzieb)
a informacnych technologii zabezpecovat' slobodny pristup k informaciam Sirenym na vSetkych
druhoch nosi¢ov vratane miestnych a regiondlnych informacii a tieto v rdmci knizni¢ného systému
regionu koordinovat’, budovat’, ochraiiovat’ a spristupiovat’.

5. Khniznica organizuje a uskutocniuje komunitné, kultirno-spolo¢enské a vzdeldvacie aktivity

Clanok 2
KniZni¢ny fond

1. KniZzni¢ny fond je subor vSetkych kniZniénych dokumentov, ucelovo vybranych, sustavne

dopliiovanych, uchovavanych, ochranovanych a spristupfiovanych pouzivatel'ovi.
2. KniZni¢ny fond kniznice tvoria:

a) primarny fond: periodikd, knihy, regiondlne dokumenty, hudobniny, zvukové dokumenty,

obrazové dokumenty, audiovizualne a elektronické zdroje,
b) sekundarny fond: katalogy, kartotéky, bibliografie, databazy v elektronickej forme



Fondy, katalogy a zariadenie kniznice st majetkom obce. Pouzivatel je povinny ich chranit’ a nesmie
ich poSkodzovat'.

Clanok 3
Sluzby kniZnice
KniZnica poskytuje zakladné a §pecialne sluzby. Zakladné sluzby st bezplatné. Specialne sluzby sa
mozu poskytovat’ za tthradu. Cennik sluzieb a poplatkov je prilohou knizni¢ného a vypozi¢ného
poriadku.

Zakladné sluzby kniznice st:

e absenc¢né: vypozicky knizni¢nych dokumentov mimo priestorov kniznice,
e prezencné: vypozicky knizni¢nych dokumentov v kniznici,

e predlzovanie vypozi¢nej lehoty

poskytovanie ustnych faktografickych informacii .

Specialne sluzby kniZznice su:

e rezervovanie pozadovanych dokumentov,

e zabezpecenie pristupu na internet,

e reprografické sluzby — kopirovanie a skenovanie z dokumentov v zmysle platnej legislativy,
e organizovanie kulturnych podujati a vychovno-vzdelavacich podujati a kurzov.

Kniznica poskytuje sluzby predovSetkym na zéklade osobnych a pisomnych poziadaviek
pouzivatel'ov, v pripade, ak to technické vybavenie umoziuje, tak ina zaklade telefonickych
poziadaviek pouzivatel'ov, ako 1 poziadaviek zaslanych elektronickou postou.

Kniznica diferencuje svoje sluzby na zaklade kategorizacie pouzivatelov podla veku, pripadne
vzdelania a profesného zamerania.

Clanok 4
Pristupnost’ kniZnice
KniZznica poskytuje sluzby v zmysle zdsad vSeobecného pristupu obcanov k informéacidm
a dokumentom.

Registrovany pouzZivatel ma na zdklade platného citatel'ského preukazu pristup do vsetkych
verejnych priestorov kniZnice.

Zdravotne znevyhodnenym pouZivatelom sa poskytuju sluzby primeranym spdsobom s ohl'adom na
zdravotné postihnutie.

Clanok 5
Zikladné prava a povinnosti pouZivatel’a kniZnice
Pouzivatel’ je povinny dodrziavat’ knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok a riadit’ sa pokynmi pracovnika
kniZnice.
Pouzivatel’ je povinny odkladat’ si taSky a kabat na vyhradenom mieste. Vo vSetkych priestoroch
zachovava ticho, poriadok, Cistotu, bezpecnostné predpisy a hygienické zasady. Sprava sa voci
svojmu okoliu ohl'aduplne a reSpektuje prava ostatnych pouzivatel'ov.

Vstup do kniZnice nie je povoleny navstevnikom pod vplyvom alkoholu a inych omamnych latok.
V priestoroch kniZznice je zak4zané jest’, konzumovat’ alkohol a fajc¢it.

Z prava vyuzivat sluzby kniZnice je doCasne vyluceny pouzivatel’, ktory trpi ndkazlivou chorobou,
alebo pouzivatel’, ktory pre mimoriadne znecistenie odevu mdze byt ostatnym na obtiaz.

Rodinni prisluSnici pouZivatel'a s ndkazlivou chorobou su povinni o tom informovat’ pracovnika
kniznice, ktory zabezpeci dezinfekciu knizni¢nych dokumentov.



Navstevnici kniznice, ktori nie s registrovanymi pouzivatel'mi sluzieb sa mézu zacastnit’ kulturnych
a vzdelavacich podujati organizovanych kniznicou, pri¢om su povinni reSpektovat’ pravidla kniznice.

Pouzivatel ma pravo podavat’ tstne a pisomne pripomienky, podnety, navrhy a staznosti k praci
kniznice.

Clanok 6
Registracia pouzivatel’a
Registrovanym pouzivatel'om sa moze stat’:
a) obcan Slovenskej republiky,
b) prislusnik iného S$tatu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu v SR a ma
trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo izemnej pdsobnosti kniznice.

Fyzickéa osoba sa zaregistrovanim stdva pouzivatelom kniznice. Podpisanim prihlasky vyjadruje
suhlas s pouzitim svojich osobnych tidajov pre potreby kniznice a zavdzuje sa, Ze bude dodrziavat’
ustanovenia Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

Dokladom o registrécii je preukaz pouzivatel’a.

KniZnica sa zavizuje dodrziavat’ Nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27.
aprila 2016 o ochrane fyzickych osdb pri spracuvani osobnych udajov a o vol'nom pohybe takychto
udajov (GDPR) a Zakon ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov.

Kniznica je opravnena na ucel poskytovania knizni¢no-informacnych sluzieb spracovavat’ osobné
udaje aktivnych pouzivatel'ov v rozsahu: meno, priezvisko, titul, adresa trvalého bydliska, adresa
prechodného bydliska, datum a miesto narodenia, ¢islo dokladu totoznosti a jeho platnost’, najvyssie
dosiahnuté vzdelanie, telefonne cislo, emailovd adresa, meno, priezvisko a adresa zadkonného
zastupcu diet’at’a.

Kniznica upozorni pouzivatela pri zapise na Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok.

Clanok 7
Preukaz pouzivatel’a

Preukaz sa vystavuje:

a) obCanom SR po predloZeni obcianskeho preukazu, ktory nemoZzno nahradit’ Ziadnym inym
dokladom. V pripade, ze Studenti pozaduji Ul'avy na registratnom poplatku, predlozia platny
preukaz Studenta (alebo index) alebo potvrdenie o navsteve Skoly u stredoskolédkov.

Deti do 15 rokov maju narok na preukaz po podpisani prihlaSky rodicom alebo zdkonnym
zastupcom.

b) obcanom inych Statov po predlozeni povolenia k pobytu v SR a cestovného pasu.

Platnost’ preukazu pouzivatela sa obnovuje kazdy rok na zaklade predloZenia dokladov uvedenych
v bode 1.

Za vystavenie a obnovenie preukazu pouzivatela sa plati registracny poplatok. Jeho cenu urcuje
Cennik sluzieb a poplatkov v prilohe Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

Clenstvo v kniznici a pravo vyuzivat jej sluzby zanikne:

a) odhlasenim,

b) neobnovenim ¢lenstva v novom (kalendarnom) roku,

¢) hrubym porusenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a nenahradenim $kod v uréenom
termine,

d) Umrtim pouzivatela.

Po zaniku Clenstva sa registracné poplatky nevracaju.

Pouzivatel’, ktorému bolo odobraté ¢lenstvo v zmysle bodu 4 c) sa nemo6Zze stat’ znovu ¢lenom

kniznice. Pravo vyuZzivat sluzby kniZnice sa mdze pouZzivatel'ovi odobrat’ na urcity cas

1 z hygienickych dévodov.



Preukaz pouzivatela je doklad, ktory opraviiuje pouzivatela vyuzivat’ vSetky sluzby kniznice a jej
pracovisk. Je neprenosny. Mdze ho pouzivat iba osoba, na ktorej meno bol vydany. Pracovnik
kniznice mé pravo kedykol'vek si vyziadat’ ob¢iansky preukaz pouzivatel'a na overenie jeho
totoznosti.

Za dosledky zneuzitia preukazu pouzivatela zodpoveda jeho drzitel’. Stratu je povinny ihned’
oznamit’ kniznici. Novy preukaz sa vystavuje po predlozeni dokladov uvedenych v bode 1. Za
vydanie nového preukazu pouzivatela je stanoveny poplatok podl’a cennika sluzieb a poplatkov.

Pouzivatel’ je povinny bezodkladne oznamit’ kniznici zmenu mena, bydliska a vydanie nového
obcianskeho preukazu. Ak je kniznica nlitena zistovat’ tieto idaje sama, pouzivatel’ hradi naklady

s tym spojené.

Clanok 8
Pravidla pouzivania PC a internetu
Pouzivatel mé pravo pouzivat’ PC a vyhladavat’ informécie potrebné na vzdelavacie a relaxacné
ucely na internete, a to na uréenom mieste v kniznici.

Akykol'vek zasah do technického a programového vybavenia, do kabelaze a nastavenia pocitaca je
zakéazany.

Pouzivatel’ méze poziadat’ o vytlacenie potrebnych informacii z PC v stulade s cennikom uréenym
Obecnym tradom v Hornom Srni.

Cas prace na PC je stanoveny na 30 mindt, v pripade, ze na PC ne¢aka d’al§i pouzivatel, moze
zodpovedny pracovnik tuto dobu predlzit’.

VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 9
Druhy vypoziciek
Kniznica vypozi€iava knizni¢né dokumenty v sulade so svojim poslanim a charakterom verejnej
kniznice, prevadzkovymi moznostami a poZiadavkami na ochranu knizni¢ného fondu.

Dokumenty sa pozi¢iavaju absencne a prezencne.
Vypozi¢iavanie dokumentov je zdvizkovym pravnym vzt'ahom.

Absenc¢ne sa nepoZziciavaju tieto dokumenty:

= dokumenty z priru¢nych fondov,

= dokumenty z fondov cCitarne a Studovne — encyklopédie, lexikony a pod.,

= dokumenty, poZi¢iavanie ktorych by bolo v rozpore so vSeobecnymi pravnymi predpismi
(fasisticka, rasistickd, pornograficka literatiira a pod.).

Clanok 10
Zasady vypoziciavania
Dokumenty sa poziciavaju iba po predloZeni platného preukazu pouZzivatel’a.

Naraz si mozno absen¢ne vypozicat najviac 10 dokumentov.

Vypozi¢na lehota pre absenéné vypozicky dokumentov je 30 dni. Kniznica vSak v pripade potreby
moze poziadat’ o skratenie vypozicnej lehoty.

Vypozi¢nu lehotu je mozné predizit najviac dvakrat, ak o to registrovany pouzivatel’ poziada pred
jej uplynutim.

Pouzivatel’ pred ukonéenim vypozi¢nej lehoty dokumentov si prediZenie vypozi¢nej lehoty moze
vykonat’ osobne v kniznici, pisomne, telefonicky, e-mailom, elektronicky.



Vypozi¢na lehotu nemozno predizit, ak:
a) pouzivatel’ porusil vypozicny poriadok (vypozicky nevratil véas, nezaplatené upomienky);
b) dokument si rezervoval iny pouzivatel’.

PredlZenie vypozi¢nej lehoty sa povazuje za novu vypozicku.

Dokumenty, ktoré su pozicané, mdze kniznica na poziadanie pouzivatela rezervovat. Ak ten isty
dokument ziada viac pouzivatel'ov, ich poradie sa stanovuje podla datumu rezervacie. Kniznica
informuje pouzivatel'a o0 moznosti prevzatia rezervované¢ho dokumentu, ktory si méze pouzivatel
vyzdvihnat do 7 kalendarnych dni.

Pouzivatel'om Skolského veku sa nepoziciavaju dokumenty uréené pre dospelych. Na preukaz
detského pouzivatel'a si poziciavaju dokumenty urené pre deti a mladez. Vynimku méze udelit
zamestnanec kniZnice.

Clanok 11
Evidencia vypoziciek
Kniznica vedie evidenciu vypozi¢anych dokumentov tak, aby bola zarucenéd preukazatelnost’ ich
vypozi€ania konkrétnemu pouzivatelovi a zabezpe€ena ochrana knizni¢ného fondu.

Vypozicky sa realizuji v automatizovanom systéme, prevzatie absen¢nej vypozicky pouzivatel
potvrdi svojim podpisom na potvrdenke o vypozicke, ktora obsahuje aktudlny zoznam vypoziciek
1 s ddtumami ich vratenia.

Clanok 12
Zodpovednost’ za vypoZi¢any dokument
Pouzivatel’ je povinny:
a) pri vypozi¢iavani dokument prezriet’ a vSetky nedostatky hned’ avizovat. Ak tak neurobi, nesie
zodpovednost’ za vSetky neskor zistené poskodenia a musi ich uhradit’,
b) vratit dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Povinnost'ou pouZzivatel’a je chranit’ vypoZi¢ané dokumenty pred stratou, poSkodenim a zni¢enim. Je
nepripustné podciarkovanie textu, pisanie poznamok do dokumentov, vytrhavanie ¢i vystrihovanie
stran a obrazkov a pod.

Clanok 13
Vymahanie nevratenych vypoziciek
Ak pouzivatel nevrati dokument v stanovenej vypozi¢nej lehote, kniZnica pristipi k zaslaniu
upomienok, za ktoré uplatni cenu podl'a cennika.

Kniznica posiela pouZivatel'ovi maximalne tri upomienky. Tretou upomienkou je pokus o zmier
a sank¢ény postih v zmysle internych zdkonnych predpisov obecného turadu. Po zaslani prvej
upomienky ma pouZzivatel’ aZ do vyrovnania si zavdazkov voci kniZnici poskytovanie d’alSich sluZieb
pozastaveneé.

Ak pouzivatel’ nevrati dokument ani po tretej upomienke, kniznica bude vymahat' jeho nahradu
prostrednictvom stidu. Pri sidnom vymahani hradi pouzivatel’, resp. jeho zdkonny zéstupca vsetky
naklady.

Clanok 14
Straty a nahrady
Pouzivatel’ je povinny bezodkladne oznamit’ kniZnici poSkodenie alebo stratu dokumentu a do
stanovenej lehoty nahradit’ Skodu v zmysle ustanoveni Obc¢ianskeho zdkonnika.



2. O poskodeni, zniCeni alebo strate sa spisuje zdznam s urcenim, dokedy a akym spOsobom sa
pouzivatel’ zavdzuje dokument nahradit’, Co potvrdzuje svojim podpisom.

3. Kniznica pozaduje nahradenie Skody niektorou z tychto foriem:
a) vytlackom toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani,
b) nahradenim dokumentu kdpiou strateného alebo poskodeného dokumentu. Képiu moze urobit’
kniznica, pricom pouzivatel’ hradi vSetky néklady vratane nadkladov na vézbu,
¢) nahradenim dokumentu inym dokumentom podl'a rozhodnutia kniznice,
d) finan¢nou uhradou ceny dokumentu.

Clanok 15
Zaverecné ustanovenia
1. Prilohou Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku je Cennik sluzieb a poplatkov, ktory vydava
a upravuje Obecné zastupiteI'stvo v Hornom Srni na navrh starostu obce.
2. Vynimky z KniZzni¢ného a vypozicného poriadku méze v odévodnenych pripadoch povolit’ vedici
kniznice.

3. Tento knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobtida G¢innost’ dita 1. maja 2026.

V Hornom Srni dna 29.4.2026

PhDr. Juraj Haserka
starosta obce



Priloha ¢. 1 k 3/2026/VS

CENNIK

kniZni¢nych a vypozi¢nych sluzieb
v Obecnej kniZnici v Hornom Srni

Registra¢ny poplatok:

Dospeli: 6 €/rok
Deti, $tudenti, ddchodcovia, ZTP: 3 €/rok
Upomienka ¢. 1: 1€
Upomienka ¢. 2: 2€
Upomienka ¢. 3: 5€

Poplatok za vydanie nového preukazu pri strate: 2 €

Poplatok za rezervovanie dokumentu: 0,50 € (za kazdu rezervovanu knihu)

Schvélené uznesenim Obecného zastupitel'stva v Hornom Srni ¢. 232 ako priloha

k Vnuatornému predpisu €. 3/2026/VS — Knizni¢ny a vypozicny poriadok Obecnej kniznice v Hornom
Srni dia 28.4.2026.



