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OBEC  HORNÉ  SRNIE

Družstevná 430/1 , 914 42  Horné Srnie


Všeobecne záväzné nariadenie 
obce Horné Srnie 

č. 6/2010
KNIŽNIČNÝ  A  VÝPOŽIČNÝ PORIADOK

obecnej knižnice v Hornom Srní

V Hornom Srní, november 2010

Obecné zastupiteľstvo v Hornom Srní podľa § 6 ods. 1 zákona  č. 369/1990 Zb. o obecnom zriadení, v znení neskorších predpisov a v súlade so zákonom NR SR č. 183/2000 Z.z. o knižniciach vydáva toto všeobecne záväzné nariadenie obce, ktorým je  „Knižničný a výpožičný poriadok obce“. 

K N I Ž N I Č N Ý    P O R I A D O K

Článok 1

1. Knižničný poriadok Obecnej knižnice v Hornom Srní, ktorého súčasťou je výpožičný poriadok, upravuje vzájomné vzťahy knižnice a jej registrovaných používateľov.

2. Vedúca knižnice zabezpečí zverejnenie knižničného a výpožičného poriadku na viditeľnom mieste.

3. Obecná knižnica v Hornom Srní je univerzálnou verejnou knižnicou obce. Jej zriaďovateľom je Obec Horné Srnie.

4. Knižnica utvára, spracúva a uchováva univerzálny knižničný fond  a poskytuje knižničné, informačné a bibliografické služby. Zabezpečuje všetkým občanom prístup k dokumentom a informáciám z vlastných zdrojov.

Článok 2

1. Knižnica poskytuje svoje služby v priestoroch Základnej školy v Hornom Srní, Školská ulica 368/2.

Článok 3

1. Knižničný fond tvoria:

a) primárny fond – knihy, periodiká, regionálna tlač
b) sekundárny fond – lístkové katalógy.
2. Knižničné fondy a zariadenie knižnice sú majetkom obce. Knižničné fondy sú súčasťou 

    národného kultúrneho bohatstva. Každý registrovaný používateľ knižnice je povinný     

    ich chrániť a nesmie ich poškodzovať.

Článok 4

1. Obecná knižnica poskytuje základné knižnično-informačné služby, ktoré sú bezplatné.
2. Základné knižnično-informačné služby sú :

· prezenčné výpožičky: výpožičky knižničných dokumentov v knižnici

· absenčné výpožičky: výpožičky knižničných dokumentov mimo priestorov knižnice

· predlžovanie výpožičnej lehoty vypožičaných knižničných dokumentov
3. Knižnica svoje služby registrovaným používateľom diferencuje podľa veku, vzdelania a profesného zamerania. Z hľadiska potrieb jednotlivých kategórií môže knižnica prednostne sprostredkovať žiadané dokumenty, upraviť počet vypožičiavaných dokumentov, výpožičnú lehotu a pod.
4. Poskytovanie knižnično-informačných služieb je  v zmysle § 488  Občianskeho zákonníka záväzkovým právnym vzťahom.

Článok 5

1. Používateľom knižnice sa môže stať každý, kto využije jej služby (osoba, inštitúcia). Podmienkou je predloženie občianskeho preukazu, resp. iného hodnoverného dokladu totožnosti.

2. Absenčné výpožičné služby poskytuje knižnica:

· individuálnym registrovaným používateľom

· inštitúciám na základe poverovacieho dokladu štatutárneho zástupcu inštitúcie

3. Registrovaným používateľom sa môže stať:

a) každý občan SR, ktorý má trvalé alebo prechodné bydlisko v Hornom Srní, resp. je v obci zamestnaný, alebo tu študuje
b) občan iného štátu, ktorý má povolenie trvalého alebo prechodného pobytu v obci.

4. Občan sa môže stať registrovaným používateľom knižnice po predložení osobných dokladov potrebných k zaregistrovaniu a vydaniu čitateľského preukazu.

5. Knižnica sa zaväzuje  dodržiavať zákon o ochrane osobných údajov

6. Registrovaní používatelia sú povinní oboznámiť sa a dodržiavať knižničný a výpožičný poriadok knižnice.

Článok 6

1. Čitateľský preukaz sa vystavuje:

· občanom  po vyplnení a podpísaní čitateľskej prihlášky a predložení platného občianskeho preukazu

· u detí do 15 rokov po podpísaní čitateľskej prihlášky jedným z rodičov, alebo zákonným zástupcom

2. Platnosť čitateľského preukazu používateľa sa obnovuje  každý kalendárny rok.

3. Za vystavenie a obnovenie čitateľského preukazu sa vyberajú registračné poplatky, v zmysle cenníka služieb, ktorý je prílohou výpožičného poriadku.

4. Členstvo v knižnici a právo využívať jej služby zaniká:

· odhlásením registrovaného používateľa

· neobnovením členstva v novom kalendárnom roku

· hrubým porušením knižničného a výpožičného poriadku 

Po zániku členstva sa registračné poplatky nevracajú.

5. Registrovaný používateľ, ktorému bolo odobrané právo využívať služby knižnice pre hrubé porušenie knižničného a výpožičného poriadku a nevyrovnanie záväzkov voči knižnici, sa nemôže znovu stať jej používateľom. Právo používať služby knižnice môže byť používateľovi odobraté na určitý čas aj z hygienických dôvodov.

6. Čitateľský preukaz je doklad, oprávňujúci používateľa využívať všetky služby knižnice. Je neprenosný a platí iba pre používateľa, na meno ktorého bol vydaný.

7. Za zneužitie svojho čitateľského preukazu zodpovedá používateľ. Jeho stratu je povinný ihneď ohlásiť. Nový čitateľský preukaz sa vystaví po prípadnom preregistrovaní a zaplatení stanovených poplatkov.

8. Používateľ je povinný oznámiť knižnici zmenu mena, bydliska, vydanie nového OP.

Článok  7

1. Registrovaný používateľ má prístup do všetkých priestorov knižnice.

2. Registrovaný používateľ má právo vyžadovať od pracovníčky knižnice všetky informácie  dotýkajúce sa využívania jej služieb.

3. Registrovaný používateľ má právo podávať ústne alebo písomné pripomienky, sťažnosti a návrhy k práci knižnice. Na písomné pripomienky a sťažnosti knižnica odpovie do 15 dní.

4. Registrovaný používateľ je povinný:

· na požiadanie pracovníčky knižnice preukázať sa potrebným dokladom (v zmysle článku 5 Knižničného poriadku),
· odložiť si tašky a kabáty na vyhradenom mieste, 
· dodržiavať všetky ustanovenia knižničného a výpožičného poriadku, 
· zachovávať v knižnici pokoj a ticho, 
· dodržiavať pokyny pracovníčky knižnice, zákaz fajčenia a požívania alkoholických nápojov, 
· ohlásiť knižnici nákazlivé ochorenia vlastnej osoby i rodinných príslušníkov a zabezpečiť potrebnú dezinfekciu vypožičaných kníh.

V Ý P O Ž I Č N Ý   P O R I A D O K

Článok 1
Právo registrovaného používateľa na vypožičiavanie knižničných dokumentov.

1. Registrovaný používateľ má právo na vypožičanie knižničných dokumentov prostredníctvom absenčných (domov) a prezenčných výpožičiek (v priestoroch knižnice).

2. Vypožičiavanie knižničných dokumentov je záväzkovým právnym vzťahom.

3. Spôsoby a podmienky vypožičiavania knižničných dokumentov určuje knižnica v súlade so svojím poslaním, požiadavkami na ochranu knižničného fondu, ohľadom na prevádzkové možnosti a v súlade s knižničným a výpožičným poriadkom obecnej knižnice.

4. Absenčne (domov) sa nepožičiavajú knižničné dokumenty, ktoré sú súčasťou príručkových fondov, encyklopédie, lexikóny a pod.

Článok 2

Predpoklady vypožičiavania knižničných dokumentov registrovaným používateľom.

1. Knižničné dokumenty sa registrovanému používateľovi požičiavajú po predložení platného čitateľského preukazu.

2. Povinnosťou registrovaného používateľa je chrániť vypožičané knižničné dokumenty pred stratou, poškodením a zničením.

3. Registrovaný používateľ je povinný vrátiť knižničný dokument v stave, v akom ho prevzal.

4. Registrovaný používateľ je povinný hlásiť knižnici poškodenie, zničenie, stratu knižničného dokumentu a nahradiť škodu.

5. Knižnica požaduje nahradenie škody a straty na knižničnom dokumente niektorou z týchto foriem:

· dodaním výtlačku toho istého titulu

· nahradenie strateného dokumentu kópiou

· finančnou úhradou

6. O spôsobe náhrady za nevrátený dokument rozhodne výlučne knižnica. Ak používateľ nesplní záväzok súvisiaci so stratou, knižnica si môže uplatniť svoje nároky na súde.

Článok 3

Evidencia vypožičaných knižničných dokumentov.

1. Evidenciu vypožičaných knižničných dokumentov vedie knižnica tak, aby bola zaručená preukázateľnosť vypožičania jednotlivých knižničných dokumentov konkrétnemu používateľovi a zabezpečená ochrana knižničného fondu.

2. Evidencia výpožičiek sa vykonáva manuálne v evidenčnom liste a v čitateľskom preukaze.

3. Registrovaný používateľ má právo na rezerváciu požadovaného dokumentu. Ak ten istý dokument žiada viac používateľov, ich poradie sa stanovuje podľa dátumu rezervácie.

Článok 4

Počet vypožičaných dokumentov, výpožičná lehota.

1. Používateľ si môže naraz vypožičať 10 dokumentov.

2. Pri absenčnom vypožičiavaní je výpožičná lehota 50 dní, u vybraných typov dokumentov môže byť lehota skrátená.

3. Výpožičnú lehotu možno predĺžiť, ak o to používateľ požiada pred jej uplynutím.

4. V nevyhnutnom prípade môže knižnica určiť aj kratšiu výpožičnú lehotu, prípadne žiadať o vrátenie dokumentu pred jej uplynutím.

Článok 5

Vymáhanie nevrátených výpožičiek

1. Ak používateľ nevráti vypožičaný knižničný dokument v stanovenej výpožičnej lehote, je povinný:

· uhradiť poplatok z oneskorenia

· suma poplatku z oneskorenia je jednotná bez ohľadu na počet vypožičaných knižničných dokumentov 

· uhradiť príslušný poplatok za upomienku

· po zaslaní prvej upomienky má používateľ až do vyrovnania si podlžnosti poskytovanie ďalších služieb pozastavené  

2. Knižnica zasiela používateľovi maximálne 2 upomienky. Treťou je výzva na vrátenie dokumentu pred podaním žaloby.

Článok 6

Poriadok v študovni a čitárni.

1. Obecná knižnica poskytuje prezenčné výpožičky a štúdium knižničných dokumentov priamo v knižnici

2. Do dokumentov nesmie používateľ robiť žiadne zásahy (poznámky, výstrižky a pod.)

3. Vlastné dokumenty je používateľ povinný zahlásiť pracovníčke knižnice.

4. Používateľ je povinný pri odchode odložiť využívané dokumenty na miesto, odkiaľ ich vzal, prípadne odovzdať pracovníčke knižnice.

Článok 7

Záverečné  ustanovenia.

1. Prílohou knižničného a výpožičného poriadku je cenník, ktorý na návrh pracovníčky knižnice schvaľuje  obecné zastupiteľstvo.

2. Výnimky z knižničného a výpožičného poriadku v odôvodnených prípadoch môže povoliť vedúca knižnice.

3. Knižničný a výpožičný poriadok bude vyvesený na viditeľnom mieste v obecnej knižnici tak, aby bol prístupný všetkým používateľom.
4. Toto všeobecne záväzné nariadenie ruší VZN č. 12/2008. 
5. Toto VZN bolo schválené obecným zastupiteľstvom v Hornom Srní dňa 26.11.2010, uznesením č. 41,  bod B)1   a nadobúda účinnosť dňa  1.1.2011.

                                                                                                 Ing. Jozef  K r i s t í n

                                                                                                          starosta obce

C E N N Í K

knižničných a výpožičných služieb v Obecnej knižnici v Hornom Srní.

(Príloha k VZN č. 6/2010)

Registračný poplatok:

Dospelí:




2,- €/rok

Deti, študenti, dôchodcovia:

1,- €/rok

Upomienka č. 1:


0,50 €
Upomienka č. 2:


1,-  €
Poplatok z oneskorenia:
0,50 € (bez ohľadu na počet vypožičaných kníh)

(čl.5, ods.1 Výpožičného poriadku)

Schválené uznesením Obecného zastupiteľstva v Hornom Srní č. 41, bod B) 1, ako príloha k VZN č. 6/2010, dňa 26.11.2010.
Obec Horné Srnie

	
	

	
	

	
	Pre  riadne  zasadnutie

	
	Obecného zastupiteľstva

	
	v Hornom Srní  dňa 26.11.2010 

	
	

	
	K bodu rokovania číslo:     

	
	

	
	

	Názov správy:
	

	
	

	VZN č. 6/2010 Knižničný a výpožičný poriadok Obecnej knižnice v Hornom Srní 


	
	

	Predkladá:
	Návrh na uznesenie:

Obecné zastupiteľstvo 

1. schvaľuje

VZN č. 6/2010 Knižničný a výpožičný poriadok Obecnej knižnice v Hornom Srní 

 

	Ing. Jozef Kristín
starosta obce
	

	
	

	
	

	Vypracoval: Ing. Silvia Kebísková
Materiál obsahuje:

Dôvodovú správu


	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Dôvodová správa

k VZN č. 6/2010 Knižničný a výpožičný poriadok Obecnej knižnice v Hornom Srní 
V návrhu VZN je upravená výška poplatkov, ktorá sa neupravovala už niekoľko rokov, pri prechode na euro boli poplatky iba prepočítané, bez  navýšenia. V návrhu teda prišlo k navýšeniu pri registračných poplatkoch aj poplatkoch za upomienky. Ďalej bol zvýšený limit na počet zapožičaných kníh a lehota na vrátenie. Tieto zmeny vychádzajú z praxe knižnice, kde bolo obmedzenie na 5 kníh nepostačujúce, ako aj lehota na vrátenie 35 dní sa ukázala ako nedostatočná. 
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